CLUB NAUTICO SUDESTADA

La Paloma-Rocha

El Club Nautico Sudestada abre un llamado a interesados para un puesto de auxiliar administrativo

Objetivo del cargo

Realizar tareas administrativas y colaborar con la gestion de pagos e ingresos del Club Nautico Sudestada.

Funciones

Recibir y gestionar solicitudes de socios.

Gestionar el correo electrénico institucional.

Gestionar el celular del club.

Encargarse de administrar la APP Quiero Jugar.

Organizar altas, bajas y pago de cuota de socios.

Efectuar el procesamiento de la documentacion referente al Club (actas, cartas, comprobante de
transferencias, etc.).

e Atencion presencial a socios una vez a la semana (dos horas) en horario a definir.

Requisitos
» Formacion curricular excluyente: Bachillerato completo o equivalente CETP.
Se valorara experiencia en:

* Atencidn al publico. « Trabajo en equipo. « Comunicacién oral y escrita.

Plazo del contrato
Se realizara una primera contratacion por un periodo de tres meses a partir del 1° de agosto de 2024, con

posibilidad de renovacion.

Remuneracion
Esta prevista una remuneracion de $ 8.000 mensuales con una dedicacién de 8 horas semanales,

mayormente trabajo a distancia y en horario flexible.

Envio de postulaciones
Las personas interesadas deberan enviar una carta de motivacion junto con su curriculum vitae al correo

electronico cnsudestada@agmail.com antes del 15/07/2024. Se realizara entrevista entre los

pre-seleccionados.

Bahia Grande s/n
La Paloma, C.P.: 27001
cnsudestada@gmail.com
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